Zalgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 15/2022 Prezesa Zarzgdu MPEC Sp. z 0.0. w Brzesku
zdnia 16.05.2022 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

na dostawy, uslugi i roboty budowlane

w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka z o0.0. w Brzesku

Postanowienia ogolne

§1

1. Dzial 1 Regulaminu okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamdowien sektorowych
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zl, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.)

2. Dzial 1I Regulaminu okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zamowien sektorowych
od wartosci 130 000 zt do wartosci nizszej niz wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty
431 000 euro dla dostaw i ushug i 5382 000 euro dla robot budowlanych (dalej ..progi
unijne™).!, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2021 poz. 1129 z pézn. zm.). W przypadku udzielania zaméwien
sektorowych na wuslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, Regulamin niniejszy ma
zastosowanie, jezeli warto$§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza 130.000 zlotych i nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 1 000 000 euro.

3. Do udzielania zamowien sektorowych, o ktorych mowa w ust. 2 stosuje si¢ zasady Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczgce niedyskryminacji (réwnego
traktowania i uczciwej konkurencji), obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

4. Do zamoOwien sektorowych o wartos$ci rownej lub przekraczajacej wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 431 000 euro dla dostaw i ustug, a dla robot budowlanych réwnowarto$é
kwoty 5 382 000 euro, stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych.

5. Do zamowien sektorowych na ustlugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo zamoOwien publicznych, jezeli wartos¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro.

7. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego
w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

8. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

9. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
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! Podane progi unijne obowiazuja od 1 stycznia 2022 r. na mocy obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych, réwnowartosci
w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwien publicznych lub konkursow (MP z 2021 r. poz. 1177).

T e A



10.

11.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien sektorowych, ktorych wartos¢ nie przekracza progow
unijnych, na:

a) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej i1 odprowadzania $ciekow do sieci
kanalizacyjne;j,

b) dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu
przepisow o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji,

¢) ustug zwigzanych z aktualizacjg autorskg dokumentacji projektowe;j,

d) uslug nadzoru autorskiego,

e) ustug w zakresie doradztwa, sporzadzenia opinii lub ekspertyz specjalistycznych
o charakterze doradczym,

f) ustug prawnych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien sektorowych na:

a) dostawy energii oraz paliw do wytwarzania energii (cieplnej),

b) ustugi przesylania, magazynowania, dystrybucji paliw gazowych, skraplania gazu ziemnego
1 regazyfikacji skroplonego gazu ziemnego,

- bez wzgledu na wartos$¢ udzielanego zamowienia.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

Zamawiajacym lub Spélce - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej Spotka z o.0. w Brzesku,

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Miejskiego Przedsigbiorstwa
Energetyki Cieplnej Spotka z o.0. w Brzesku,

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dzialy w Spolce,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 z p6zn. zm),

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Spotka
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub
rob6t budowlanych,

zamowieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane przez Spotke w
celu udostegpniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucja energii cieplnej oraz w celu dostarczania
energii cieplnej do sieci,

zamowieniach pozasektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia udzielane przez
Spotke w celu wykonywania innej dzialalno$ci niz dzialalno$¢ zwigzana z obsluga sieci
cieplnych, dystrybucja energii cieplnej lub dostarczaniem energii cieplnej do sieci,’

warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),
nawet jezeli jest placona na rzecz osoby nie bedgcej przedsigbiorca,

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolang przez
kierownika zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamoOwienia sektorowego,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego,

2 Jezeli Spotka wykonuje tylko dzialalnos¢ sektorowa okreslong w art. 5 ust. 4 pkt. 3) ustawy Pzp, to wszystkie
zamoOwienia (zakupy produktoéw, ustug, robot budowlanych) maja charakter sektorowy. Zamoéwienia pozasektorowe

stuza wykonywaniu innej dzialalnosci komercyjnej np. produkcji i sprzedazy weztéw kompaktowych.
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12) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktoérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

13) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami,

14) wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnag albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

15) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem,

16) dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkow zamdwienia,
zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do skiadania ofert oraz inne dokumenty stuzace do
okreslenia warunkéw zamowienia, do ktorych odwoluje si¢ zamawiajacy,

17) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strong¢ internetowa, na ktdrej zamawiajacy
prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego,

18) post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
w drodze ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do negocjacji lub skladania
ofert, w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w
sprawie zamowienia lub — w przypadku trybu zamdéwienia z wolnej r¢ki - wynegocjowania
postanowien takiej umowy.

Szacowanie wartosci zamowienia

§3
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
w  PLN, bez podatku od towar6w i uslug, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezyta starannoscig. Wzor dokumentu pn. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia
(Zalacznik nr 3) stosuje si¢ dla zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz 130 000 zi.

2. Warto$¢ zamowienia ustala sig:

a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wlasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji
1 informacje uzyskane z rynku,

b) na dostawy i ushlugi - przy pomocy dost¢pnych (publikowanych) cennikow, oszacowania,
badania rynku itp.

¢) na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo - na podstawie tacznej wartosci zamowien
tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych
ustug lub dostaw.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy

lub ushlugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania

o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

4. W przypadku zamdéwien udzielanych w czgs$ciach lub dopuszczenia sktadania ofert czesciowych,

warto$cig zamowienia jest faczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia. Termin okreslony
w ust. 3 odnosi si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy, dzieli¢ zamdwienia
na cze¢sci, zanizac jego wartosci lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

6. Jezeli Zamawiajacy przewiduje nabycie podobnych dostaw lub udzielenie zamowien

polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, przy ustalaniu wartosci
zamoOwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majgcych wplyw

na dokonane ustalenie, Zamawiajacy, przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.
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DZIAL 1

Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien sektorowych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zi

§4
ZamoOwienia sektorowe, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt realizuje si¢ na podstawie
przepisOw cywilnoprawnych, z zachowaniem zasady wyboru najkorzystniejszych warunkéw
wykonania zamowienia oferowanych przez Wykonawcow.

Zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5 000 zi

§5

1. ZamoOwienia dotyczace biezacej dziatalnosci Spotki, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ushugi
lub roboty budowlane, o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5 000 zl realizuje si¢
w tzw. procedurze uproszczone;j.

2. Zamowien w tej procedurze dokonuje si¢ wedlug aktualnego zapotrzebowania, po uprzednim
zbadaniu rynku, z uwzglednieniem cen oraz jakosci 1 dostgpnosci towardw. Dotyczy
to glownie zamowien w zakresie biezacego zaopatrzenia, takich jak: zakup materialow
biurowych, s$rodkow czystosci na potrzeby BHP, odziezy roboczej, prasy, materialow
instalacyjnych (hydraulicznych, elektrycznych, izolacyjnych, malarskich itp.).

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zaméwien u jednego wykonawcy pod warunkiem,
iz wykonywane begdzie okresowe badanie rynku, umozliwiajgce wyboér wykonawcy
gwarantujgcego najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

4. Osoba dokonujgca zamowienia w procedurze uproszczonej zobowigzana jest do zrealizowania
go z zachowaniem zasady okreslonej w § 4 oraz w razie potrzeby udokumentowania tego faktu.

5. Dokumentami potwierdzajacymi realizacj¢ zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 4 sa w szczegolnosci: notatki stuzbowe z okresowego badania rynku, notatki stuzbowe
potwierdzajgce przeprowadzenie rozmowy z potencjalnymi wykonawcami, wydruki stron
internetowych zawierajgce oferty potencjalnych wykonawcow zawierajace dat¢ wydruku, oferty
lub informacje przestane przez potencjalnych wykonawcow.

6. Do dokonywania zamowien w tej procedurze uprawnione sa nast¢pujace osoby:

a) Dyrektor Techniczny,
b) Glowny Ksiggowy,
¢) Magazynier,

d) Asystent Zarzadu,

e) Specjalista Energetyk,
f) Mistrzowie.

7. Do dokonywania zamowien wymienionych w ust. 1 nie jest wymagany wniosek o udzielenie
zamoOwienia sektorowego.
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10.

11,

12.

13.

Zamowienia o wartosSci szacunkowej powyzej 5 000 zi
a ponizej kwoty 130 000 zi

§6
Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 5 000 zi a ponizej kwoty
130 000 zt rozpoczyna wniosek o udzielenie zamowienia sektorowego ponizej 130 000 zt -
zalacznik nr 4. Osoba uprawniona wypelnia czes¢ I w/w wniosku.
Whniosek nalezy zarejestrowa¢ w rejestrze zamowien sektorowych.
Zarejestrowany wniosek nalezy przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajacego do zaakceptowania.
Do prowadzenia postgpowan w sprawie zamowien okreslonych w ust. 1 uprawnione
sa nastepujace osoby:
a) Dyrektor Techniczny,
b) Gloéwny Ksiggowy,
¢) Magazynier,
d) Asystent Zarzadu,
e) Specjalista Energetyk,
f) Mistrzowie.
Kierownik zamawiajacego moze powota¢ zespdl uprawniony do dokonania zamdwienia,
o ktérym mowa w ust. 1.
Uprawniona osoba (lub zespot) w celu wylonienia wykonawcy przeprowadza rozeznanie rynku
w formie:
a) upublicznienia opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cen¢ na stronie
internetowe;j i tablicy ogloszen zamawiajgcego,
b) skierowania zapytania o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamowienia do potencjalnych
wykonawcow oraz umieszczenia na tablicy ogloszen zamawiajgcego,
c) mailowej,
d) telefonicznej,
biorgc pod uwage ceng, jakos¢ i terminowos¢ realizacji zamoOwienia. Zaleca si¢ pozyskiwanie
ofert wstgpnych i prowadzenie negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami pod katem cen
1 jakosci materialow i ustug oraz warunkéw i termindéw dostaw, a takze innych czynnikow,
majacych wplyw na wybor najkorzystniejszej oferty (gwarancje, terminy platnosci, serwis),
sporzadzanie notatek shuzbowych z przeprowadzonych negocjacji.
W przypadku postgpowan przeprowadzonych w formach, o ktérych mowa w pkt. 6a) i 6b),
ktorych wartos¢ wynosi od 20 000 zt netto do 130 000 zI netto oferty zaleca si¢ pozyskiwac
w zamknietych kopertach.
Zamawiajacy moze zaprosi¢ wykonawce, ktdrego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza
do negocjacji cenowych w celu obnizenia ceny oferty.
Dla zamowien, ktorych warto$¢ przekracza 10 000 zt netto zaleca si¢ stosowanie umow
pisemnych.
Po przeprowadzeniu postgpowania wypelnia si¢ czes¢ II wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, celem zatwierdzenia zamodwienia do realizacji przez Kierownika Zamawiajgcego
lub w przypadku jego dtuzszej nieobecnosci przez Dyrektora Technicznego.
Osoba uprawniona, po przeprowadzeniu postepowania sporzadza:
— zamoOwienie adresowane do rekomendowanego Wykonawcy i po akceptacji Kierownika
Zamawiajacego wysyla do Wykonawcy lub
— pisemng umowe z Wykonawca.
Dokumentacje¢ z postgpowania przechowuje osoba przeprowadzajgca postepowanie przez okres
min. 4 lat.
Po uzgodnieniu z Kierownikiem Zamawiajacego postepowanie przeprowadzi¢ mozna réwniez
w innym sposrod trybow wymienionych w §7, w sposéb opisany w Dziale II Regulaminu.
W  tym przypadku nalezy zlozy¢ wniosek o udzielenie zamowienia sektorowego
na dostawy/ustugi/roboty budowlane - zatgcznik nr 5.
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14.

18.

Przepisow §6 niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w sytuacji wyjatkowe;j, ktorej zamawiajgcy
nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia
a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku (np. w sytuacji awarii), wowczas dopuszcza
si¢ odstgpienie od obowigzku sporzadzania wniosku. Rozliczenie udzielonego zamoOwienia
nastepuje po akceptacji Zarzadu na podstawie pisemnego wyjasnienia i prawidlowo opisanej
faktury.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w sytuacji, kiedy zachodzi koniecznos¢ zakupu
ustug specjalistycznych, Kierownik zamawiajagcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania niniejszego Regulaminu.

DZIAL 11
Zasady postepowania przy udzielaniu zamowien sektorowych

o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 130 000 zi

Tryby postepowania
§7

Tryby postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego:

1.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéOwieniu, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moga skladaé¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy, a oferty moga sklada¢ wylacznie wykonawcy zaproszeni
do skladania ofert.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdowienia, w ktéorym zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nast¢pnie
zaprasza ich do skladania ofert.
Zaproszenie kierowane jest do wykonawcoéw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Negocjacje bez ogloszenia przeprowadza si¢ w sytuacji gdy:
a) wystapi pilna potrzeba udzielenia zamdowienia sektorowego,
b) charakter dostaw, ustug lub robdét budowlanych i ewentualnie zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wezes$niejsze dokonanie ich wyceny,
¢) nie mozna z gory okresli¢ szczegdétowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki sposéb,
aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego,
d) przedmiotem zamoOwienia s3a specjalistyczne uslugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci cieplne;.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoOwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3.
Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zamodwienia sg ustugi lub dostawy lub roboty budowlane powszechnie dostgpne
o ustalonych standardach jako$ciowych,

b) przedmiotem zamoéwienia sg typowe ustugi lub dostawy lub roboty budowlane udzielane
w celu wyposazenia sieci cieplnej, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 50 000 euro.

Trybu zapytania ofertowego nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien
wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.
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Zamoéwienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Zamodwienia z wolnej reki udziela si¢ w sytuacji gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwiazanych z ochrong
praw wylacznych,

b) konieczne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
ktorej nie mozna byto przewidziec,

¢c) W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zostaly
odrzucone, albo nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdot budowlanych,
zamOwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,

e) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,
zamoéwienia na dodatkowe dostawy.

Trybu zamowienia z wolnej reki nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien
wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

O wyborze trybu udzielenia zamowienia decyduje Kierownik zamawiajgcego.

W trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, zamawiajacy moze zaprosi¢
wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, do negocjacji cenowych
w celu obnizenia ceny oferty.

Przygotowanie post¢epowania

§8

. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedlozeniu do zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajgcego niezbednych dokumentéw — a w przypadku robdt budowlanych
rowniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa
budowlanego - umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie postgpowania oraz zawarcie
waznej umowy.

. Uruchomienie post¢gpowania nastepuje na podstawie Wniosku kierownika komorki

organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamowienie. Wniosek o udzielenie zaméwienia
sektorowego wedtug wzoru Zalacznika nr 5 powinien zawierac:

a) opis przedmiotu zamowienia — nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilo$¢, kod CPV,

b) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

c¢) warto$¢ szacunkowa netto zamowienia w PLN przeliczona na euro oraz podstawa ustalenia

wartosci szacunkowej zamowienia,

d) wymagany lub pozadany termin wykonania zamdwienia,

e) proponowany tryb udzielenia zamdéwienia.
Whiosek o udzielenie zamoOwienia sektorowego moze zawiera¢ takze inne informacje, ktore
powinny by¢ ujete w specyfikacji warunkoéw zamowienia (np. warunki udzialu w postepowaniu,
dokumenty wymagane od wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania dotyczace wadium,
zaliczki).

. Wniosek o wudzielenie zamowienia sektorowego zatwierdza kierownik zamawiajacego

a w przypadku jego dluzszej nieobecnosci prokurenci, wyznaczajac osobg¢ odpowiedzialng
za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

. Wniosek nalezy zarejestrowa¢ w rejestrze zamowien sektorowych.

Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa wraz z dzialem merytorycznie prowadzacym
sprawe przy udziale Dzialu Administracji i Rozwoju, wedlug zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie oraz Regulaminie Komisji Przetargowe;j stanowiagcym Zalacznik nr 1.
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Przedmiot zamowienia

§9

. Przedmiot zamodwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania Iub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamoOwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoOwienia za pomocg
dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub réwnowazny"'.

§10
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w § 24 ust. 2 Regulaminu.

Oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu i nie podleganiu wykluczeniu, skladane s3 w formie pisemnej z wlasnorgcznym podpisem
lub w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

. Inne o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajagcy i wykonawcy

przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego: pisemnie lub drogg elektroniczng (np. mailem
lub z wykorzystaniem platformy do elektronicznego prowadzenia postepowan).

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktorych mowa

w ust. 6 drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Ogloszenia i zaproszenia

§11

. Ogloszenie o postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu

ograniczonego zamieszcza si¢ na stronie internetowej Spotki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczgtym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcow, zamawiajacy
moze zamies$ci¢ ogloszenie o postgpowaniu takze w innych miejscach (np. w BZP, na stronie
internetowej Izby Gospodarczej Cieplownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogolnokrajowe;.

Po zamieszczeniu ogloszenia 0 zamowieniu zamawiajacy moze bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postegpowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej
dzialalnosci swiadcza dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

. W przypadku zaméwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania

ofertowego, zamawiajacy winien skierowac¢ zaproszenie do negocjacji lub do zlozenia oferty,
do co najmniej trzech wykonawcow.

. W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest przeprowadzenie

negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami. Jezeli mimo zaproszenia do negocjacji trzech
wykonawcow brak jest zainteresowania zlozeniem oferty przez wykonawcoéw, wowczas
zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawca.

Ogloszenie o postgpowaniu oraz zaproszenie do negocjacji lub skladania ofert winno zawieraé
informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien sektorowych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka
z 0.0. w Brzesku, a w postepowaniu nie obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Warunki udzialu w postepowaniu

§12

. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

c¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie niniejszego
Regulaminu.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu, polegaé

na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca

w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi

zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby

wykonania zamdwienia.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli

podmioty te zrealizujag roboty budowlane lub uslugi, do realizacji ktérych te zdolnosci

s wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowiazal sie¢ do udostgpnienia zasoboéw, za szkode

poniesiong przez zamawiajacego powstala wskutek nieudost¢pnienia tych zasobdw, chyba

ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

Wykluczenie Wykonawcy

§13

. Z postegpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce:

a) ktory zostal prawomocnie skazany za przestgpstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestgpstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt. 1) ustawy Pzp,

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sagdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne,

c) wobec ktérego orzeczono wyrokiem lub tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ 0 zamoOwienia publiczne.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce z postgpowania rowniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka mozliwo$¢ przewidzial w dokumentacji przetargowej danego

postepowania.

. Przestankami fakultatywnego wykluczenia wykonawcy z postepowania moga by¢:

a) otwarcie likwidacji lub ogloszenie upadtosci wykonawcy,

b) nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamowienia na rzecz
zamawiajacego,

c) wprowadzenie zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majacych wplyw na ocene¢ spelniania warunkow udziatu lub braku podstaw
wykluczenia.

. Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z postgpowania w ogloszeniu o postepowaniu

albo w zaproszeniu do negocjacji lub skladania ofert.

. Zamawiajagcy zawiadamia niezwlocznie Wykonawecge o wykluczeniu z postepowania

o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne.
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§ 14
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

. Zapisy Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoéw

wystepujacych wspdlnie.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, zamawiajacy moze zada¢
przed zawarciem umowy Ww sprawie zamodwienia, umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow.

. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposob spelnienia przez

wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, warunkow udzialu w postepowaniu, jezeli jest
to uzasadnione charakterem zamowienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez wykonawcow, o ktérych mowa
w ust. 1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne.

§ 15

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych:

a) spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu,

b) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego,

¢) brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

. Wykonawca sklada wraz z ofertag lub wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

~Oswiadczenie o spelmieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu”, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych ich spetnianie, rowniez
te dokumenty.

. Za wyjatkiem o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i nie podleganiu

wykluczeniu, zamawiajagcy moze odstapi¢ od zadania zlozenia wraz z oferta lub wnioskiem
o dopuszczenie do udzialu w postepowania dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 2. W tym
przypadku dokumenty te beda zadane jedynie od wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okresla si¢ w dokumentacji przetargowej —
odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszeniu do negocjacii,
zaproszeniu do skladania ofert.

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentow, ktore pozwola

na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodno$ci wykonawcy.

Przeprowadzenie postepowania

§16

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed uptywem

terminu skladania ofert. Zamawiajgcy okresla kwote wadium nie wigkszg niz 3% wartosci
zamoOwienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja
przetargowa.

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala

wybrana:

a) odmowitl podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy,
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d) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie zlozyl wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo nie wyrazil zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w § 21 ust. 2 pkt. ¢) Regulaminu, co powodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

. Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, jezeli zastrzegl to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci
od 2 % do 5 % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania.

. Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakosci. Wysokos¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia
1 zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§17

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi Komisja Przetargowa wraz z dzialem

merytorycznie prowadzacym sprawe przy udziale Dzialu Administracji i Rozwoju. Komisja
Przetargowa opracowuje dokumentacj¢ przetargowa stanowigca podstawe przygotowania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu przez wykonawcow.

. Specyfikacja Warunkow Zamowienia, zwana dalej ,.Specyfikacja lub SWZ” zawiera:

a) nazwe (firme) i siedzib¢ zamawiajacego, adres strony internetowe;j,

b) tryb udzielenia zamdwienia,

¢) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

e) warunki udziatu w post¢powaniu,

f) wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu,

g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen 1 dokumentow,

h) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

1) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

j) wymagania dotyczace wadium,

k) termin zwigzania oferta,

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

m)opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

n) opis sposobu obliczenia ceny,

o) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

p) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

q) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,

r) opis czg$ci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

s) informacje o przewidywanych zamowieniach podobnych lub dodatkowych,

t) informacj¢ o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamoéwienia lub czesci
zamoOwienia podwykonawcom.

. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezplatny, pelny, bezposredni i nieograniczony

dostep do Specyfikacji od dnia publikacji ogloszenia o zamoéwieniu nie krécej niz do dnia
udzielenia zamdwienia.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci Specyfikacji.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie
tresci specyfikacji wplynela do zamawiajacego pozniej niz do konca dnia, w ktérym upltywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

. Zamawiajacy udostepnia tre$¢ wyjasnienia Specyfikacji, bez ujawniania zrodla zapytania,

na stronie internetowe;.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wplynal po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 4, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie tresci Specyfikacji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane zamawiajagcy niezwlocznie zamieszcza
na stronie internetowe;j.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow
na stronie internetowe;.

§ 18

. Termin skladania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie moze by¢

krotszy niz:

a) 14 dni w przypadku zamdwienia na roboty budowlane,

b)7 dni w przypadku zamowienia na dostawy lub ustugi,
¢) 3 dni w przypadku zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez czas okreslony przez zamawiajgcego w dokumentacji
przetargowej, nie krocej niz 30 dni.
Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skladania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
Przed uplywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wyznaczony czas. Przedluzenie terminu
zwigzania oferta wymaga przedtuzenia wadium.

§19

. Zamawiajacy moze dopusci¢ skladanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamowienia jest

podzielny. W takim przypadku wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czgsci zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbge czgsci zamoOwienia,
na ktore oferty czesciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢$ci zamdowienia podwykonawcy.

. Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ushugi;

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamowienia na dostawy.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce czesci zamoOwienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal si¢ w celu wykazania speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca
lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wybor najkorzystniejszej oferty

§20
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu, w ktorym uplynal termin sktadania ofert.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej informacje o:
a) nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. B i)
g i



§21
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajgcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z
zastrzezeniem ust.2.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajagcy moze badaé, czy zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku

do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30%
od wartosci zamowienia powigkszonej o VAT.

. W sytuacji okreslonej w ust. 3 na wezwanie zamawiajgcego, wykonawca jest obowigzany

udowodni¢, ze cena oferty nie jest razaco niska przedktadajgc stosowne wyjasnienia i dowody.

§22
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostala ztlozona po terminie skladania ofert,

b) =zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania
lub niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu,

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw,

e) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia okreslonymi w dokumentacji przetargowej,

f) zawiera razaco niska ceng,

g) wykonawca nie wnidst wadium lub wadium jest nieprawidlowo wniesione,

h) wykonawca nie zgodzil si¢ na przedluzenie terminu zwigzania oferta,

1) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki o ktérej mowa w § 21 ust.2 pkt. c,

§23
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w dokumentacji przetargowe;.

. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumialy w dokumentacji

przetargowe;.
Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakosciowe odnoszace si¢
do przedmiotu zamowienia.

§24

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej oraz wysyta do wykonawcow informacj¢ o wyborze oferty.

. Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe (firme¢) oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczna punktacje,

b) nazwe (firm¢) wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.

. Informacja przestana do wykonawcy, ktorego oferte wybrano, zawiera poza danymi, o ktérych

mowa w ust. 2, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.
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§25

. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez zamawiajacego.

. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod pozostalych w postepowaniu wykonawcow albo
uniewazni¢ postgpowanie.

§26

. Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) nie zlozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé,

€) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdowienia.

W wyjatkowych przypadkach zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych przyczyn niz
okreslone w ust. 1.

. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j

oraz wysyla do wykonawcow.

Dokumentowanie postepowan

§27

. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia zamawiajacy sporzadza protokot
postepowania.

. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajacego i wykonawcdéw oraz umowa
w sprawie zamoOwienia stanowig zalgczniki do protokotu.

. Protokol wraz z zalacznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

. Na pisemny wniosek wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu zamawiajgcy udostepnia
dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3.

. Udostgpnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sig:

a) w siedzibie Spolki, w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego,

b) w obecnosci cztonka Komisji Przetargowe;.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze udostgpni¢ protokot i inne dokumenty
poprzez przeslanie ich do wykonawcy drogg elektroniczng.

. Z udostgpnienia dokumentow, o ktorym mowa w ust. 5, sporzadza si¢ notatke i wiacza jg
do dokumentacji postgpowania.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej po zakonczeniu postepowania przekazuje dokumentacje
przetargowa oraz protokol postepowania wraz z zalgcznikami do Dzialu Administracji
1 Rozwoju za potwierdzeniem w rejestrze zamowien sektorowych.

. Dzial Administracji i Rozwoju przechowuje dokumentacje przetargowa oraz protokot
postepowania wraz z zalacznikami w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ - przez okres
4 lat od zakonczenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia.




2.

Umowy w sprawie zamowien

§28

Do uméw zawartych w wyniku postepowan wszczetych na podstawie niniejszego Regulaminu

stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r.

poz. 1740).

Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial

mozliwo$¢é dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub Specyfikacji oraz okreslit

warunki takiej zmiany.

Dopuszczalne sg zmiany umowy uznane za "nieistotne", w szczegdlnos$ci gdy nie ulega zmianie

0go6lny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:

a) zmienione warunki nie majg wplywu na krag wykonawcoéw bioragcych udzial
w postepowaniu i na tre$¢ ztozonych ofert,

b) zmiana nie narusza rownowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposob znaczny zakresu $wiadczen i zobowigzan
wynikajacych z umowy,

d) zmiana polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia,
nowym wykonawcg, jezeli zamawiajacy wyrazil na to zgode,

e) laczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

4. Umowa zawarta na okres dluzszy niz 12 miesigcy zawiera postanowienia o zasadach

wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy,
w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardw i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
—jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

Postanowienia koncowe

§29
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamowien
sektorowych wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zaméwien publicznych (odwotanie, skarga).
Wykonawca, ktorego interes prawny doznal uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tym naruszeniu.
Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajgc wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutow
podniesionych w skardze.

§ 30

. Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zamdéwien pozasektorowych

o wartosci nizszej niz kwota 130.000,00 PLN.

. Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu zamdowien na ustugi spoteczne

i inne szczegolne ustugi, ktorych warto$¢ nie przekracza 130.000 zi.

. Zamowienia, do ktorych z uwagi na wylgczenia ustawowe przepisy ustawy Pzp nie maja

zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje si¢ zgodnie z Regulaminem, z zastrzezeniem
§1,ust. 101 11.
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4. Jezeli zamdOwienie ma by¢ finansowane z udzialem $rodkéw pochodzacych z funduszy celowych
(np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSiGW, WFOSiGW itp.), postepowanie
o udzielenie takiego zamowienia przeprowadza si¢ zgodnie z Regulaminem i wymaganiami
instytucji finansujace;.

§31
Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§32
Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ do postepowan o udzielenie zamowienia sektorowego wszczetych
po dniu 1 stycznia 2022 r.

weryfikacja:

Lidia Piotr-Krajecka

radca prawny

Kancelaria Prawna w Rybniku
16 maja 2022 r.
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Jan Wnekowicz



